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1 Einleitung

1.1 Ziel und Zweck
Das Dokument [1] bestimmt, dass ein Register zuetiilst, das fur jede Datensammlung
folgende Angaben enthalt:
— den Namen
— die Rechtsgrundlage
— die verantwortliche Verwaltungsabteilung
— den Zweck und die Mittel der Bearbeitung
— Art und Umfang der bearbeiteten Personendaten
— die Personendaten, die andern Behorden oder prifaesonen regelmassig bekanntge-
geben werden sowie die Empfanger
— die ordentliche Aufbewahrungszeit der Personendaten

Mit dem vorliegenden Register erfiillt die Gemeirelevaltung Worb diese gesetzliche
Verpflichtung.

1.2 Aktualisierung
Das vorliegende Verzeichnis wird im Rahmen derljéien Uberpriifung des DMS gepriift
und nachgefuihrt. Massgebend ist der in Dokumenb¢8thriebene Arbeitsablauf.

1.3 Definitionen
Kategorie 1 Die Datensammlung enthélt auch bessratdriitzenswerte Daten.
Kategorie 2 Die Datensammlung enthélt neben offdregh und beschrankt schitzenwer-
ten Daten auch schitzenswerte Daten.
Kategorie 3 Die Datensammlung enthélt neben offdregh Daten auch beschrankt
schitzenswerte Daten.
Kategorie 4 Die Datensammlung enthalt nur offehdi®aten.

1.4 Verwendete Abklrzungen
DSG Datenschutzgesetz
ZS0 Zivilschutzorganisation

1.5 Referenzierte Dokumente
[1] Datenschutzgesetz
[2] Arbeitsablauf zur Uberpriifung und Erganzung desisteg der Daten-
sammlungen
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Datensammlungen

2.1 Prasidialabteilung
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Datensammlungen der Kategorie 1

Beitragsgesuche Schulzahnpflege

Bezeichnung

Beitragsgesuche Schulzahnpflege

Rechtsgrundlage

Art. 2 des Reglements Uber die Satmyidlege

Bearbeitende Stelle

Préasidialabteilung

Zweck

Arbeitsinstrument

Bearbeitungsmittel

Gesuche in Papierform, Uberdistes als MS Excel-Tabellen

Personendaten
a
b schitzenswerte

besonders schiitzenswerte

Unterstltzung durchlBieriste

Geburtsdatum des Kindes, Anzatddfj Kostenvoranschlag, Hohe Gemeindebe

trag, Bemerkungen

¢ beschrankt schitzenswerte Keine

d offentliche Familiennamen und Vornamen des Kingss der Eltern, Adresse, steuerbares E
kommen und Vermdgen

Aufbewahrungsgrund Geschéftskontrolle

Aufbewahrungszeit

10 Jahre

Léschung / Vernichtung

Léschung der Tabellen, arhing der Gesuchsunterlagen

Kreis der betroffenen Personen  Gesuchstellendemans

Anzahl betroffener Personen | 150

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempfanger Zweck Daten Ubermittlung | Periodizité

Sozialdienste Prufung, ob Familien | Familiennamen und Vornamen| Liste Einzelfall-
unterstitzt werden des Kindes und der Eltern, Ge- weise

burtsdatum des Kindes, Adresse

Dienststelle Steuern Bekanntgabe der Eint Familiennamen und Vornamen| Liste Einzelfall-

kommens- und Ver- des Kindes und der Eltern, Ge- weise

mogenszahlen

burtsdatum des Kindes, Adresse
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Elternbeitrdge Tagesschule

Bezeichnung

Elternbeitrdge Tagesschule

Rechtsgrundlage

Art. 38 der Verordnung uber die Antgezur sozialen Integration (ASIV)

Bearbeitende Stelle

Préasidialabteilung

Zweck

Arbeitsinstrument

Bearbeitungsmittel

Berechnungsgrundlagen und Rechntinggapierform, Ubersichtslisten als MS
Excel-Tabellen

Personendaten

a besonders schiitzenswerte

h

Angaben zu den Einkoswaredltnissen der Familie, allfallige Unterstutgsieis-
tungen der Sozialdienste

b schitzenswerte Hohe des Elternbeitrags

¢ beschrankt schitzenswerte Keine

d offentliche Familiennamen und Vornamen des Kingwss der Eltern, Adresse
Aufbewahrungsgrund Geschéftskontrolle

Aufbewahrungszeit

5 Jahre

Léschung / Vernichtung

Léschung der Tabellen, arhing der Gesuchsunterlagen

Kreis der betroffenen Persone

n

Eltern und Erziebbegechtigte, deren Kinder die Tagesschule besuchen

Anzahl betroffener Personen

(Schétzung)

100

Datenbekanntgaben

Datenempfanger Zweck

Daten Ubermittlung | Periodizité

Keine
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Datensammlungen der Kategorie 2

Personalkontrolle

Bezeichnung

Personalkontrolle

Grundlage

Organisationshandbuch, Ziff. 9 des Safidgramms fiir den Personaldienst

Bearbeitende Stelle

Préasidialabteilung

Zweck

Erflllung der Aufgaben der Personaladminiiira

Bearbeitungsmittel

Datenbank MS Access

Personendaten
a besonders schiitzenswerte
b schitzenswerte

¢ beschrankt schiitzenswert

d offentliche

Y

Keine
Geburtsdatum, AHV-Nummer, Ansigbbehdrde, Rechtsform des Dienstverhél
nisses, Eintrittstermin, Dauer Dienstverhaltnis,dégtigungsgrad, Falligkeit
Dienstaltersgeschenk, Altersgrenze, Empfanger Ralkgofo, Mitglied Gemeinde-
personalverband
Heimatort, Zivilstand
Anrede, Familiennamen, Vornamen, Waahresse, Funktion, Dienststelle

§

Aufbewahrungsgrund

Weisung des AGR uber die Gemamct&ve und die Aktenaufbewahrung in der

Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

5 Jahre ab Ende des Dienstvarbsdis

Léschung / Vernichtung

Léschung der Datensétze

Kreis der betroffenen Persone

n

Alle in einem Diemistaltnis zur Gemeinde stehenden Personen

Anzahl betroffener Personen

130

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Finanzabteilung und | Nachfhrung Lohn- Alle oben aufgefiihrten Perso- | Er6ffnungs- Bei Anstel-

anstellende Abteilung| buchhaltung und Persot nendaten sowie Gehaltseinrei-| schreiben fir lungen
nalfiihrung hung Anstellungen

Finanzabteilung und | Aktualisierung der Da- | Alle oben aufgefiihrten Perso-| Formular Bei Mutati-

anstellende Abteilung| ten nendaten onen
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Reservierte Tageskarten

Bezeichnung

Reservierte Tageskarten

Grundlage

GRB 374/2003

Bearbeitende Stelle

Préasidialabteilung

Zweck

Arbeitsinstrument

Bearbeitungsmittel

Elektronische, passwortgeschiiiste auf der Website

Personendaten

a besonders schitzenswerte Keine

b schitzenswerte Telefonnummer, Datum der bestelitgeskarte, Zahlungsart, Bearbeitungsstaty
¢ beschrankt schitzenswertg Keine

d offentliche Namen, Vornamen, Adresse

Aufbewahrungsgrund Geschéftskontrolle

Aufbewahrungszeit

2 Jahre

Léschung / Vernichtung

Léschung der Personendaten

Kreis der betroffenen Personen  Personen, die eigeskarte reservieren

Anzahl betroffener Personen | 700

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Keine
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Bezogene Tageskarten
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Bezeichnung

Bezogene Tageskarten

Grundlage

GRB 374/2003

Bearbeitende Stelle

Préasidialabteilung

Zweck

Arbeitsinstrument

Bearbeitungsmittel

MS Excel-Tabelle (Kassenbestand)

Personendaten
a besonders schiitzenswertg
b schitzenswerte
¢ beschrankt schiitzenswerte

d offentliche

Keine
Telefonnummer, Datum der bestéelidgeskarte, bezahlter Betrag
Keine
Namen, Vornamen, Adresse

Aufbewahrungsgrund

Geschaftskontrolle

Aufbewahrungszeit

2 Jahre

Léschung / Vernichtung

Vernichtung des KassenbucitisL6schung der elektronischen Daten

Kreis der betroffenen Personen

Personen, die eigeskarte gekauft haben

Anzahl betroffener Personen | 700

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Keine
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Bezeichnung

AnnullierteTageskarten

Grundlage

GRB 374/2003

Bearbeitende Stelle

Préasidialabteilung

Zweck

Arbeitsinstrument

Bearbeitungsmittel

Liste in MS-Exel

Personendaten
a besonders schitzenswerte
b schitzenswerte
¢ beschrankt schitzenswerte
d offentliche

Keine
Datum und Anzahl der annulliefeageskarten
Keine
Namen, Vornamen, Adresse

Aufbewahrungsgrund

Geschaftskontrolle/Beweismittel

Aufbewahrungszeit

2 Jahre

Léschung / Vernichtung

Vernichtung der Liste

Kreis der betroffenen Personen

Personen, die eigeskartenreservation annullieren

Anzahl betroffener Personen

(Schétzung)

220

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck

Daten Ubermittlung

Periodizita

Keine
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Hangige Zeugnisse flur unentgeltliche Prozessflihrung

Bezeichnung

Hangige Zeugnisse fur unentgeltliche&&sfiihrung

Grundlage

Organisationshandbuch, Ziff. 4.9 des 8atidgramms fir die Zentralen Dienste

Bearbeitende Stelle

Préasidialabteilung

Zweck Arbeitsinstrument

Bearbeitungsmittel MS Word

Personendaten

a besonders schitzenswerte Keine

b schitzenswerte Datum Gesuchseingang, Datum Gssustiang

¢ beschrankt schitzenswertg Keine

d offentliche Namen und Adressen der Gesuchstieltesh und der Empfénger/innen
Aufbewahrungsgrund Geschéftskontrolle

Aufbewahrungszeit

2 Jahre nach Ausgang

Léschung / Vernichtung

Léschung der Daten

Kreis der betroffenen Personen  Gesuchstellend@ians

Anzahl betroffener Personen | 50

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Keine
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Adressbuch "Externe Stellen"

Bezeichnung

Adressbuch "Externe Stellen"

Grundlage

Keine

Bearbeitende Stelle

Préasidialabteilung

Zweck

Arbeitsinstrument

Bearbeitungsmittel

MS Outlook, Kontakte-Ordner

Personendaten
a besonders schitzenswerte
b schitzenswerte

¢ beschrankt schitzenswert
d offentliche

Y

Keine
Telefonnummern und E-Mail-AdressenGeschaftspartnern
Keine
Namen, Vornamen, Adresse

Aufbewahrungsgrund

Aufbewahrungszeit

Aktuelle Daten stéandig

Léschung / Vernichtung

Léschung nicht mehr aktudllaten

Kreis der betroffenen Personen  Geschéaftspartner

Anzahl betroffener Personen | 250

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Keine
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Datensperrungsbegehren, Auszugsanforderungen

Bezeichnung

Datensperrungsbegehren, Auszugsanfogiaru

Grundlage

Art. 13 und 21 des Datenschutzgesetaasi@o Februar 1986

Bearbeitende Stelle

Préasidialabteilung

Zweck

Gewahrung der Rechte betroffener Personen

Bearbeitungsmittel

Gesuche in Papierform, Uberdiskgsals MS Excel-Tabelle

Personendaten
a besonders schiitzenswerte
b schitzenswerte
¢ beschrankt schiitzenswertg

d offentliche

Keine
Geburtsdatum, betroffene Datenkamg(en), Begehren, Interessennachweis, vo
gewiesenes Ausweispapier
Keine
Familiennamen, Vornamen, Adresse

Aufbewahrungsgrund

Geschaftskontrolle

Aufbewahrungszeit

5 Jahre

Léschung / Vernichtung

Loschung des Eintrags inldteersichtsliste und Vernichtung der Akten

Kreis der betroffenen Personen

Personen, die iterDsperren liessen oder Ausziige angefordert haben

Anzahl betroffener Personen

(Schétzung)

150

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck

Daten Ubermittlung Periodizité

Keine
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2.1.2.8 Prasenzzeiterfassung

Bezeichnung Préasenzzeiterfassung

Grundlage Organisationshandbuch, Ziff. 4.1.2.23@sderdiagramms fiir den Personaldiens
Bearbeitende Stelle Préasidialabteilung

Zweck Kontrolle Arbeitszeit

Bearbeitungsmittel Software Presento

Personendaten

a besonders schitzenswerte Keine

b schitzenswerte Personalnummer, Badgenummer tagleistete Arbeitszeit, Gleitzeitsaldo, Ube

zeitsaldo, Feriensaldo, Feiertagssaldo

¢ beschrankt schiitzenswertg Keine

d offentliche Namen, Vornamen, Abteilung
Aufbewahrungsgrund Personalcontrolling
Aufbewahrungszeit 1 Jahr nach Austritt
Léschung / Vernichtung Léschung der Datensétze

Kreis der betroffenen Personen  Mitarbeitende dend&edeverwaltung

Anzahl betroffener Personen | 90

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizitd
Verwaltungsabteilun-| Kontrolle Préasenzzeit Name, Vorname, Abteilung, | Listen monatlich
gen Personalnummer, Badgenum-

mer, taglich geleistete Arbeits-
zeit, Gleitzeitsaldo, Uberzeit-
saldo, Feriensaldo, Feiertags-

saldo
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Zutrittskontrolle
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Bezeichnung

Zutrittskontrolle

Grundlage

Organisationshandbuch, Ziff. 4.7 des 8atidgramms fir die Zentralen Dienste

Bearbeitende Stelle

Préasidialabteilung

Zweck

Kontrolle Geb&udezutritt und Zutritt in bederns gesicherte RGume

Bearbeitungsmittel

Software Intro

Personendaten
a besonders schitzenswerte
b schitzenswerte
¢ beschrankt schitzenswertg
d offentliche

Keine
Geburtsdatum, Telefonnummer, Raraammer, Badgenummer, Zutrittsprofil
Keine
Namen, Vornamen, Adresse

Aufbewahrungsgrund

Personalcontrolling

Aufbewahrungszeit

1 Jahr nach Austritt

Léschung / Vernichtung

Léschung der Datensétze

Kreis der betroffenen Personen

Mitarbeitende denésedeverwaltung, Behérdenmitglieder, Reinigungspeko

Anzahl betroffener Personen

(Schétzung)

110

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck

Daten Ubermittlung Periodizité

Keine
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2.1.2.10Behdrdenverzeichnis

Bezeichnung Behordenverzeichnis

Grundlage Art. 7 der Gemeindeverordnung vom 16 ebrger 1998

Bearbeitende Stelle Préasidialabteilung

Zweck Arbeitsinstrument

Bearbeitungsmittel Software TBA und in Papierform

Personendaten

a besonders schitzenswerte Keine

b schitzenswerte Geburtsdatum

c beschrankt schiutzenswerte Keine

d offentliche Namen, Vornamen, Adresse, Amtsdaahlorgan, Parteizugehdrigkeit
Aufbewahrungsgrund Behordenkontrolle

Aufbewahrungszeit dauernd

Léschung / Vernichtung Keine

Kreis der betroffenen Personen  Mitglieder in komaian Behdrden (Gemeinderat, Kommissionen)
Anzahl betroffener Personen | 200

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Keine
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2.1.2.11Kartei der GGR-Abonnenten

Bezeichnung Kartei der Abonnentinnen und Abonned&rGGR-Sitzungsunterlagen

Grundlage GRB im Rahmen der Genehmigung des jeweiigeanschlags

Bearbeitende Stelle Préasidialabteilung

Zweck Arbeitsinstrument (Rechnungstellung)

Bearbeitungsmittel Excel-Datei

Personendaten

a besonders schitzenswerte Keine

b schitzenswerte Rechnungstellung

c beschrankt schiutzenswerte Keine

d offentliche Namen, Vornamen, Adresse

Aufbewahrungsgrund Geschéftskontrolle

Aufbewahrungszeit Aktuelle Liste standig

Léschung / Vernichtung Léschung der Daten und \&ruing der Listen

Kreis der betroffenen Personen  Empfangerinnen unpfnhger der Sitzungsunterlagen des GGR

Anzahl betroffener Personen | 3

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Finanzabteilung Rechnungstellung Name, Vorname, gsdreAn- | Liste Jahrlich
gabe zur Rechnungsstellung




2.1.2.12Personalwesen
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Bezeichnung

Datenbank Personalwesen

Rechtsgrundlage

Organisationshandbuch, Ziff. 9 desl&diagramms fir den Personaldienste

Bearbeitende Stelle

Gemeindeprésident, Abteilurtgs|edentrale Dienste

Zweck

Excel-Datenbank

Bearbeitungsmittel

Auswertung der Prasenzzeitenbeweilligten und besetzten Stellen, der Austritts
gespréache, der Mitarbeiterinnen- und Mitarbeitepgéshe und Erstellung der Per-
sonalstatistik

Personendaten
a besonders schiitzenswerte
b schitzenswerte

¢ beschrankt schiitzenswert
d offentliche

h

2

Keine

Ergebnisse der Mitarbeitergesera&tihtrittstermin, Prasenzzeit, Dauer Dienstver:

héltnis, Beschéaftigungsgrad, Gehaltseinreihungjdgkélit Dienstaltersgeschenk, Al
tersgrenze, Austrittstermin

Keine
Name, Vorname, Jahrgang, Adresse

Aufbewahrungsgrund

Personalkontrolle (Jahresuba)sic

Aufbewahrungszeit

5 Jahre

Léschung / Vernichtung

Léschung der Datensétze

Kreis der betroffenen Persone

n

Alle in einem Diemistaltnis zur Gemeinde stehenden Personen

Anzahl betroffener Personen

(Schétzung)

100

Datenbekanntgaben

Datenempfanger Zweck

Daten Ubermittlung | Periodizité

Keine




2.1.3
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Datensammlungen der

Seite 19

Kategorie 4

Systematisch geordnete Datenbekanntgaben

Bezeichnung

Systematisch geordnete Datenbekanntgaberivate oder 6ffentliche interessierte
Stellen

Grundlage

Datenschutz- und Informationsreglement

Bearbeitende Stelle

Préasidialabteilung

Zweck

Arbeitsinstrument und Geschéftskontrolle

Bearbeitungsmittel

Liste MS-Excel und Dossier iniBgprm

Personendaten

a besonders schitzenswerte keine

b schitzenswerte keine

¢ beschrankt schitzenswerte keine

d offentliche Name des/der Empfénger/in, DatumBRkeschlusses, beschlussfassende Behdrde,
Bezeichnung der Ubermittelten Personendaten

Aufbewahrungsgrund Geschéftskontrolle

Aufbewahrungszeit

5 Jahre

Léschung / Vernichtung

Léschung des Eintrages inBASel Datei und Vernichtung des Dossiers in Papi

form

Kreis der betroffenen Persone

n  sehr unterschiedlichabhangig vom konkreten Gesuch

Anzahl betroffener Personen

sehr unterschiedlich und abhéngig vom konkreteru@es

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Aufsichtskommission | Wahrnehmung der Auf-Meldung der Anzahl von ein- | Management- | jahrlich
gaben der Kommission| maligen und wiederkehrenden| Review

als Aufsichtsstelle tiber
den Datenschutz

Datenbekanntgaben




2.2 Finanzabteilung

221
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Datensammlungen der Kategorie 1

Debitoren-, Kreditoren- und Finanzbuchhaltung

Bezeichnung

Debitoren-, Kreditoren- und Finanzbutthhg

Grundlage

Gemeindegesetz, Gemeindeverordnung undiidah Gemeindefinanzen

Bearbeitende Stelle

Finanzabteilung

Zweck

Fuhrung der Gemeinderechnung

Bearbeitungsmittel

Belegordner

Personendaten

a besonders schitzenswerte Belege von Sozialhiligeeimnen

b schitzenswerte Kontennummer, Datum, Zahlungawveinig, Grund der Forderung, Buchungstex
Betrag

¢ beschrankt schitzenswertg Keine

d offentliche Name, Vorname, Adresse

Aufbewahrungsgrund Weisung des AGR uber die Gemamctéve und die Aktenaufbewahrung in der

Gemeinde vom 24. September 2007

=3

Aufbewahrungszeit

10 Jahre fur Buchhaltungsbelege

Léschung / Vernichtung

Vernichtung

Kreis der betroffenen Personen  Lieferanten und €and

Anzahl betroffener Personen | 7'000

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité
Verwaltungsabteilun-| Kreditkontrolle Kopien von Belegen des eigeq{ In Papierform Auf Anfrage
gen nen Budgetbereichs




2.2.1.2

Personaldossiers

Seite 21

Bezeichnung

Personaldossiers

Grundlage

Gemeindegesetz, Gemeindeverordnung, Hahdbemeindefinanzen, Organisati-
onshandbuch (Ziff. 8 und 9 des SonderdiagrammddiirPersonaldienst)

Bearbeitende Stelle

Finanzabteilung

Zweck

Personaladministration, Fihrung der Lohnbattbhg

Bearbeitungsmittel

Dossiers

Personendaten
a besonders schiitzenswerte

b schitzenswerte

¢ beschrankt schiitzenswert
d offentliche

Y

Daten aus ArztzeugnisseBewerbungsunterlagen, Daten zu Disziplinar- und

Beschwerdeverfahren, Mitarbeiterbeurteilungen
Geburtsdatum, AHV-Nummer, Ansigibehdrde, Rechtsform des Dienstverhalt

nisses, Eintrittstermin, Dauer Dienstverhaltnis,d@&dtigungsgrad, Gehaltseinrei-
hung, Kinder (Name, Vorname, Jahrgang, ev. Aushidbestatigung), Falligkeit
Dienstaltersgeschenk, Altersgrenze, Empfanger Ralisdo, Mitgliedschaft Ge-
meindepersonalverband

Heimatort, Zivilstand
Anrede, Familiennamen, Vornamen, Waahresse, Funktion, Dienststelle

Aufbewahrungsgrund

Weisung des AGR uber die Gemamct&ve und die Aktenaufbewahrung in der
Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

5 Jahre ab Stellenaustritt

Léschung / Vernichtung

Vernichtung

Kreis der betroffenen Personen  In einem Dienstignis&zur Gemeinde stehende Personen

Anzahl betroffener Personen | 120

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Keine




2.2.1.3

Steuerdaten
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Bezeichnung

Steuerdaten

Grundlage

Art. 153 des kantonalen Steuergesetzes

Bearbeitende Stelle

Finanzabteilung (Dienststekbei&h)

Zweck Bezug der Staats-, Gemeinde-, Kirchen- undlénsteuer

Bearbeitungsmittel NESKO

Personendaten

a besonders schitzenswerte Alle Daten der Stel&mang mit Ausnahme der unter b und d aufgefiuihitaten

b schitzenswerte Veranlagungscode, BezugsbeginngBede, satzbestimmendes Einkommen,
satzbestimmendes Vermdgen

c beschrankt schitzenswerte Keine

d offentliche Name, Vorname, Wohnadresse, steuenfifies Einkommen, steuerpflichtiges
Vermogen

Aufbewahrungsgrund Weisung des AGR uber die Gemamct&ve und die Aktenaufbewahrung in der

Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

10 Jahre (Register des steudnpifien Einkommens und Vermdgens)

Léschung / Vernichtung

Kreis der betroffenen Personen  Steuerpflichtige
Anzahl betroffener Personen | 7°100
(Schétzung)
Datenbekanntgaben
Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizitd
Préasidialabteilung Gesuche um unentgelt-Steuerpflichtiges Einkommen | Auf Formular Auf Anfrage
liche Prozessfiihrung | und Vermdgen
Préasidialabteilung Einblrgerungsgesuche Steuehpifies Einkommen | In Papierform Auf Anfrage
und Vermdogen
Préasidialabteilung Gesuche um Beitrag anSteuerpflichtiges Einkommen | In Papierform Auf Anfrage
Zahnbehandlungskostenund Vermdgen
von Kindern
Préasidialabteilung Gesuche um Stipendiersteuerpflichtiges Einkommen | In Papierform Auf Anfrage
an Musikschulbesuch | und Vermdgen
Polizeiabteilung Leumundsberichte Steuerpflichtifegkommen In Papierform Auf Anfrage
und Vermogen
Spitex Festlegung Betreuungs- Steuerpflichtiges Einkommen | In Papierform Auf Anfrage
kosten und Vermdogen
Private Dritte Bonitat von Kunden Steuerpflichtidggakommen In Papierform Auf Anfrage
und Vermdogen




2214

Seite 23

Verzeichnis der Gesuche um Steuererlass

Bezeichnung

Verzeichnis der Gesuche um Steuererlass

Grundlage

Art. 240 des kantonalen Steuergesetzes

Bearbeitende Stelle

Finanzabteilung (Dienststekbei&h)

Zweck

Kontrolle, Einbezug in Voranschlagsprozess

Bearbeitungsmittel Excel

Personendaten

a besonders schitzenswerte Alle Daten der Stelémamg mit Ausnahme der unter d aufgefiihrten Daten

b schitzenswerte Keine

¢ beschrankt schitzenswertg Keine

d offentliche Name, Vorname, Wohnadresse, steuenfifies Einkommen, steuerpflichtiges
Vermogen

Aufbewahrungsgrund Weisung des AGR Uber die Gemanetieve und die Aktenaufbewahrung in der

Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

10 Jahre

Léschung / Vernichtung

Kreis der betroffenen Personen

Gesuchssteller

Anzahl betroffener Personen | 120

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Keine




2.2.2
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Datensammlungen der Kategorie 2

Amtliche Werte

Bezeichnung

Amtliche Werte

Grundlage

Art. 258 des kantonalen Steuergesetzes

Bearbeitende Stelle

Finanzabteilung

Zweck Steuerbezug, Einkommen/Vermogen aus Grundbésgenschaftssteuer
Bearbeitungsmittel Dossiers

Personendaten

a besonders schitzenswerte Keine

b schitzenswerte Bewertungsprotokoll

¢ beschrankt schitzenswertg Keine

d offentliche

Name, Adresse, Grundstiicknummer, isimtr Wert

Aufbewahrungsgrund Weisung des AGR uber die Gemanetieve und die Aktenaufbewahrung in der
Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit dauernd

Léschung / Vernichtung

Kreis der betroffenen Personen  Grundstuckbesitaeri

Anzahl betroffener Personen | 300

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizitd

Siegelungsbeauftragte  VermogensfeststellupgAmtlicher Wert Mindlich Auf Anfrage
im Todesfall

Polizeiabteilung Leumundszeugnisse Amtlicher Wert n Papierform Auf Anfrage




2222

Hundetaxregister

Seite 25

Bezeichnung

Hundetaxregister

Grundlage

Jahrlicher Beschluss zum Voranschlag

Bearbeitende Stelle

Finanzabteilung

Zweck

Erhebung der Hundetaxe

Bearbeitungsmittel

NEST Kundenadministration

Personendaten

a besonders schiitzenswerte Keine

b schitzenswerte

¢ beschrankt schiitzenswertg Keine

d offentliche

Hundename, Hunderasse, Taxbezug

Name, Vorname, Adresse

Aufbewahrungsgrund

Weisung des AGR Uber die Gemanetieve und die Aktenaufbewahrung in der
Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

10 Jahre fur Buchhaltungsbelege

Léschung / Vernichtung

Vernichtung der Belege

Kreis der betroffenen Personen  Hundebesitzer/innen

Anzahl betroffener Personen | 450

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Polizei Feststellung Hundebe-| Name, Vorname, Adresse Mundlich Auf Anfrage
sitzer/in

Wildhiter Feststellung Hundebe-| Name, Vorname, Adresse Mundlich

sitzer/in

Auf AnfraTe




2.2.2.3

REKA-Checks
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Bezeichnung

REKA-Checks

Grundlage

Gemeinderatsbeschluss vom 16. Septerbar 2

Bearbeitende Stelle

Finanzabteilung

Zweck

Abgabekontrolle der verbilligten REKA-Checks

Bearbeitungsmittel

MS Excel-Liste

Personendaten
a besonders schitzenswerte
b schitzenswerte
¢ beschrankt schitzenswertg
d offentliche

Keine
Checkbezugkontrolle, Limitenibehnwag
Keine
Name, Vorname, Adresse

Aufbewahrungsgrund

Weisung des AGR Uber die Gemanetieve und die Aktenaufbewahrung in der

Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

10 Jahre fur Buchhaltungsbelege

Léschung / Vernichtung

Vernichtung der Belege

Kreis der betroffenen Personen

Mitarbeitende denésedeverwaltung

Anzahl betroffener Personen

(Schétzung)

70

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck

Daten

Ubermittlung

Periodizita

Keine
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Siegelungskontrolle

Seite 27

Bezeichnung

Siegelungskontrolle

Grundlage

Kantonales Inventardekret

Bearbeitende Stelle

Finanzabteilung

Zweck

Kontrolle tber die durchgefiihrten Siegelumgiahren

Bearbeitungsmittel Papierform
Personendaten
a besonders schiitzenswerte Keine

b schitzenswerte
¢ beschrankt schiitzenswert
d offentliche

Y

Todesdatum, Datum der Siegeluergaviddatum des Siegelungsprotokolls

Heimatort
Name, Vorname, Adresse

Aufbewahrungsgrund

Kontrollzweck

Aufbewahrungszeit

2 Jahre

Léschung / Vernichtung

Vernichtung

Kreis der betroffenen Personen  Angehdrige, Bekannte

Anzahl betroffener Personen | 300

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Regierungsstatthalte-| Erbschaftswesen Personen- und Vermdgensdaten  Blotok Bei Todes-
fall

ramt




2.2.2.5
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Verzeichnis der deponierten Testamente und letztwigen Verfligungen

Bezeichnung

Verzeichnis der deponierten Testamerdéatztwilligen Verfugungen

Grundlage

Art. 504 ZGB

Bearbeitende Stelle

Finanzabteilung

Zweck Aufbewahrung der Testamente und letztwilliy@mfigungen

Bearbeitungsmittel

Papierform (Testamente) EleksamiVerzeichnis)

Personendaten
a besonders schitzenswerte
b schitzenswerte
¢ beschrankt schitzenswertg
d offentliche

Keine
Ubrige Personalien des Test@atam der Hinterlegung
Keine
Name und Vorname des Testators

Aufbewahrungsgrund

Nachlassregelung

Aufbewahrungszeit

Bis zum Ruckzug oder Ablebens daofienen Person

Léschung / Vernichtung

Léschung aus Verzeichnigqineadesfall, Wegzug oder Riickzug

Kreis der betroffenen Personen

Personen, die Testaneponieren

Anzahl betroffener Personen | 112

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Einwohnerkontrolle Vermerk in Einwohnert Datum der Hinterlegung Formular Einzelfall-
kontrolle weise

Siegelungsbeamte/in Vermerk in Daten- Name, Vorname, Adresse, Da{ Vollstandiges Bei Ergén-
sammlung tum der Hinterlegung Verzeichnis zungen




2.2.2.6

Testamenten-Manual
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Bezeichnung

Testamenten-Manual

Grundlage

Art. 62 EG ZGB

Bearbeitende Stelle

Finanzabteilung

Zweck

Sammlung erdffneter letztwilliger Verfigungen

Bearbeitungsmittel

Papierform (Inhalt), Elektronigeterzeichnis)

Personendaten

a besonders schitzenswerte Keine

b schitzenswerte Ubrige Personalien des Testamtia} der letztwilligen Verfiigung

¢ beschrankt schitzenswertg Keine

d offentliche Name und Vorname des Testators

Aufbewahrungsgrund Weisung des AGR Uber die Gemanetieve und die Aktenaufbewahrung in der

Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

30 Jahre ab Tod des Erblassers

Léschung / Vernichtung

Vernichtung der Akten undtliung der elektronischen Daten

Kreis der betroffenen Personen

Erblasser/in / datgr/in

Anzahl betroffener Personen
(Schétzung)

600

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Notariat Nachlassregelung Kopie der erdffnetertweliz- Papierform Nach Todes
gen Verfligung fall




2.2.2.7
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Verzeichnis der Grabfonds

Bezeichnung

Verzeichnis der Grabfonds

Grundlage

Verordnung Uber die Gebuhren der Gemeéndaltung

Bearbeitende Stelle

Finanzabteilung

Zweck

Bewirtschaftung der Grabunterhaltsdepots

Bearbeitungsmittel

Excel Tabelle

Personendaten

a besonders schitzenswerte Keine

b schitzenswerte Personalien der Auftraggebenden

¢ beschrankt schitzenswertg Keine

d offentliche Name, Vorname, Adresse, Sterbejahr

Aufbewahrungsgrund Weisung des AGR Uber die Gemanetieve und die Aktenaufbewahrung in der

Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

Dauer der Grabpflege (20 Jahred®Btruhedauer)

Léschung / Vernichtung

Vernichtung der Belege

Kreis der betroffenen Personen  Verstorbene Peadtraggebende Angehdrige

Anzahl betroffener Personen | 200

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Friedhofgartner/in Pflege der Graber, Abt Name, Vorname, Adresse, Mindlich/ Auf Anfrage
rechnung der Pflegekos- Grabnummer schriftlich
ten

Angehorige Grabpflege Name, Vorname, Adresse, | Mundlich Auf Anfrage

Grabnummer




2.2.2.8

Liste der Familiengarten

Seite 31

Bezeichnung

Liste der Familiengérten

Grundlage

Richtlinien fur die Familiengarten (GRB varmjuni 2008)

Bearbeitende Stelle

Finanzabteilung

Zweck

Bewirtschaftung der Mietverhéltnisse der Femgéarten

Bearbeitungsmittel

Excel Tabelle, NEST Kundenadriai®n

Personendaten

a besonders schitzenswerte Keine

b schitzenswerte Personalien der Mietenden

¢ beschrankt schitzenswertg Keine

d offentliche Name, Vorname, Adresse, Parzellennemmd -flaiche

Aufbewahrungsgrund Weisung des AGR Uber die Gemanetieve und die Aktenaufbewahrung in der

Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

10 Jahre fur Buchhaltungsbelege

Léschung / Vernichtung

Vernichtung der Belege

Kreis der betroffenen Personen

Mietende

Anzahl betroffener Personen
(Schétzung)

200

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Pflanzlandverwal- Bewirtschaftung der Name, Vorname, Adresse, Par- Miindlich/ Jahrlich und

ter/in und Aufsicht tber die | zellennummer und -flaiche schriftlich auf Anfrage
Familiengéarten

Mietende Absprache mit Nach- | Name, Vorname, Adresse, Par- Mindlich Auf Anfrage
barn zellennummer und -fliche




2.3 Bauabteilung
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Datensammlungen der Kategorie 4

Baubewilligungskontrolle

Bezeichnung

Baubeuwilligungskontrolle

Grundlage

kantonale Baugesetzgebung, kommunales denment

Bearbeitende Stelle

Bauabteilung

Zweck

Wahrung der gesetzlichen Ordnung im Bauwesen

Bearbeitungsmittel

Software BauPro und Dossiers

Personendaten
a besonders schiitzenswerte
b

¢ beschrankt schiitzenswertg

schitzenswerte

Keine
Keine
Keine

d offentliche Name, Vorname, Adresse und Teleformenvon Bauherrschaft, Grundeigenti-
mern und Projektverfassern

Aufbewahrungsgrund Weisung des AGR uber die Gemamct&ve und die Aktenaufbewahrung in der
Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit dauernd

Léschung / Vernichtung keine

Kreis der betroffenen Personen

Personen, die eilligeingspflichtiges Bauvorhaben ausfihren wollen

Anzahl betroffener Personen

ca. 100 pro Jahr

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité
Bundesamt fiir Statis-{ Erstellung von Statisti- | Adresse, Grundstiicknummer, | Internet (pass- | laufend

tik ken

Bauobjekte wortgeschutzter

Zugang)




2.4 Sozialdienste
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Datensammlungen der Kategorie 1

Aktenhefte aller Vormundschafts-, Unterstlitzungs- md Betreuungsfalle

Bezeichnung

Aktenhefte aller Vormundschafts-, Uiitgzsings- und Betreuungsfélle

Grundlage

Sozialhilfegesetzgebung

Bearbeitende Stelle

Sozialdienste

Zweck

Sammlung von Grundlagen fir die Fallfihrund &ntscheidfindung

Bearbeitungsmittel

Papierform (Dossier) Elektroni@€IsS)

Personendaten
a besonders schitzenswerte
b schitzenswerte

¢ beschrankt schitzenswert
d offentliche

Y

Massnahmen der sadiffen
Geburtsdatum und samtliche Ddiemjcht unter c und d aufgefiihrt sind
Beruf, Geschlecht,sZavitl, Heimatort, Datum des Zu- und Wegzugs
Name, Vorname, Adresse

Aufbewahrungsgrund

Weisung des AGR uber die Gemamct&ve und die Aktenaufbewahrung in der
Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

30 Jahre (Vormundschaft), 15eléBozialhilfe)

Léschung / Vernichtung

Vernichtung der Akten undtliung der elektronischen Daten

Kreis der betroffenen Persone

n

Personen, die $df#aBeratung oder vormundschatftliche Hilfestejuseanspru-
chen

Anzahl betroffener Personen

1'400 (aktive und abgeschlossene Félle)

(Schétzung)
Datenbekanntgaben
Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité
Wegzugs-, Zuzugs- | Weiterfilhrung Betreu- | Ubertragungsbericht Papierform Wegzug
gemeinde ung
Betreibungs- und Inkassomassnahmen Personalien sowie Angabe zU=ormular Einzelfall-
Konkursamt vormundschatftlicher Hilfestel- weise

lung
Regierungssatthalter-| Entscheidfindung gesamtes Dossier Aktenheft bei Be-
amt schwerden




24.1.2
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Kontrolle der Alimentenbevorschussungen und Rickertattungen

Bezeichnung

Kontrolle der Alimentenbevorschussungen

Grundlage

Gesetz Uber Inkassohilfe und Bevorschgssam Unterhaltsbeitrdgen

Bearbeitende Stelle

Sozialdienste

Zweck

Gesetzesvollzug

Bearbeitungsmittel

Papierform (Inhalt), Elektronigeterzeichnis)

h

Personendaten

a besonders schitzenswerte Inhalt des Rechtstiteterhaltsvertrag, Gerichtsurteil)

b schitzenswerte Geburtsdaten und alle Personendatéerechtigten und Pflichtigen, die nicht u
ter c und d aufgefihrt sind

¢ beschrankt schitzenswerte Beruf, Geschlecht wilstand der Berechtigten und Pflichten

d offentliche Namen, Vornamen und Adressen der Béigien und Pflichtigen

Aufbewahrungsgrund Weisung des AGR uber die Gemamctéve und die Aktenaufbewahrung in der

Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

Solange offene Forderung besteht

Léschung / Vernichtung

Vernichtung der Akten

Kreis der betroffenen Personen  Alimentenschuldner-glaubiger

Anzahl betroffener Personen | 200

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Wegzugs-, Zuzugs- | Abstimmen der Inkas- | Personalien, Schuldenver- Papierform Einzelfall-

gemeinde somassnahmen zeichnis weise

Betreibungsamt Rechtliche Inkasso- | Personalien, Angaben zu Formular Einzelfall-
massnahmen Schulden weise

Richteramt Anzeigen Personalien, Grund der AnzeigeapidPform Einzelfall-

weise
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Register der ausgerichteten Unterstlitzungen

Bezeichnung

Register der ausgerichteten Untersti¢zung

Grundlage

Sozialhilfegesetzgebung

Bearbeitende Stelle

Sozialdienste

Zweck

Nachschlagewerk zur Geltendmachung allfalliRigckerstattungsanspriiche

Bearbeitungsmittel

Papierform

Personendaten
a besonders schiitzenswertg
b schitzenswerte
¢ beschrankt schiitzenswerte

d offentliche

Hoéhe der Unterstltaistgsigen
Keine
Heimatort
Name, Vorname

Aufbewahrungsgrund

Weisung des AGR Uber die Gemanetieve und die Aktenaufbewahrung in der
Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

15 Jahre nach Einstellung desdtgeleistungen bzw. 10 Jahre nach Todesfall

Léschung / Vernichtung

Vernichtung der Akten

Kreis der betroffenen Personen

Sozialhilfebezigeef

Anzahl betroffener Personen | 1‘000

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Keine
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Vogtenrodel

Seite 36

Bezeichnung

Vogtenrodel (Verzeichnis aller mit vonmschaftlichen Massnahmen belegten Ei

wohner/innen)

Grundlage

Art. 39 EG zum ZGB

Bearbeitende Stelle

Sozialdienste

Zweck

Gesetzesvollzug

Bearbeitungsmittel

Papierform (Inhalt), Elektronigeterzeichnis)

Personendaten

a besonders schitzenswerte Art der vormundschedtiitassnahme(n)

b schitzenswerte Geburtsdatum des Miindels undisienBersonendaten, die nicht unter ¢ und d
aufgefihrt sind

¢ beschrankt schitzenswerte Beruf, Geschlecht,sZavitl, Heimatort, Datum des Zu- und Wegzugs desdelén

d offentliche Namen, Vornamen und Adressen des Misnaghd der Mandatstragerin oder des
Mandatstragers

Aufbewahrungsgrund Weisung des AGR uber die Gemamct&ve und die Aktenaufbewahrung in der

Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

30 Jahre nach Erléschen der vodsthaftlichen Massnahme

Léschung / Vernichtung

Vernichtung der Akten undtliung des Verzeichniseintrags

Kreis der betroffenen Personen

Personen mit vorselradtlichen Massnahmen und Mandatstrager/innen

Anzahl betroffener Personen

300

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Regierungsstatthaltert Vermerk in Daten- Personalien, Massnahme, Man-Verfigung Einzelfall-

amt sammlung datstréger/in weise

Einwohnerkontrolle Vermerk in Einwohnert Personalien, Massnahme, Man-Formular Einzelfall-
kontrolle datstréger/in weise
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Datensammlungen der Kategorie 2

Kontrollblatter Versicherungsausweis AHV und Eintri ttsmeldungen

Bezeichnung Kontrollblatter Versicherungsausweis A\ Eintrittsmeldungen

Grundlage AHV-Gesetzgebung

Bearbeitende Stelle Sozialdienste (AHV-Zweigstelle)

Zweck Arbeitsinstrument

Bearbeitungsmittel Papierform (Unterlagen), Elekisoh (CICS)

Personendaten

a besonders schitzenswerte Keine

b schitzenswerte AHV-Nummer

¢ beschrankt schitzenswerte Geschlecht, Heimatort

d offentliche Name, Vorname, Adresse

Aufbewahrungsgrund Kontrollzwecke

Aufbewahrungszeit

Léschung / Vernichtung Vernichtung; Elektronischat&h Sache des Kantons

Kreis der betroffenen Personen  Alle Arbeithehmenden

Anzahl betroffener Personen | 350 pro Jahr

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Hauptkasse AKB Weiterbearbeitung Samtliche Akten Papierform Einzelfall-
weise
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Aktenhefte aller Beitra
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spflichtigen

Bezeichnung

Aktenhefte aller Beitragspflichtigen

Grundlage

AHV-Gesetzgebung

Bearbeitende Stelle

Sozialdienste (AHV-Zweigstelle)

Zweck

Kontrolle der Beitragspflicht

Bearbeitungsmittel

Papierform (Unterlagen), Elekison (HOST AKB)

Personendaten
a besonders schitzenswerte
b schitzenswerte

¢ beschrankt schitzenswert
d offentliche

Keine
AHV-Nummer, Daten zur Einkommenst Vermogenssituation
] Heimatort
Name, Vorname, Adresse

Aufbewahrungsgrund

Aktenaufbewahrung Sache deokaien Stellen

Aufbewahrungszeit

10 Jahre

Léschung / Vernichtung

Vernichtung der Daten

Kreis der betroffenen Persone

n  Beitragspflichtige

Anzahl betroffener Personen

1'100

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Wegzugsgemeinde Kontrolle Beitrags- Samtliche Akten In Papierform Wegzug
pflicht Beitrags-

pflichtige
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Kontrollblatter EO-Entschadigungen

Bezeichnung

Kontrollblatter EO-Entschadigungen

Grundlage

EO-Gesetzgebung

Bearbeitende Stelle

Sozialdienste (AHV-Zweigstelle)

Zweck

Kontrolle EO-Ausrichtung

Bearbeitungsmittel

Papierform (Unterlagen), Elekison (HOST AKB)

Personendaten
a besonders schitzenswerte
b schitzenswerte

¢ beschrankt schitzenswert
d offentliche

Y

Keine
AHV-Nummer, EO-Entschadigung
Heimatort
Name, Vorname, Adresse

Aufbewahrungsgrund

Kontrolle Uber ausgerichteteE®schadigungen

Aufbewahrungszeit

5 Jahre

Léschung / Vernichtung

Vernichtung; Elektronischat&h Sache des Kantons

Kreis der betroffenen Personen  EO-Berechtigte

Anzahl betroffener Personen | 600

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Hauptkasse AKB Kontrolle und Verfligung Samtliche Akten In Papierform Im An-
EO-Entschadigung spruchsfall
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Anmeldungen erwerbslose Personen

Bezeichnung

Anmeldungen erwerbslose Personen

Grundlage

Gesetzgebung zur Arbeitslosigkeit

Bearbeitende Stelle

Sozialdienste (Arbeitsamt)

Zweck Kontrolle der erfolgten Anmeldungen
Bearbeitungsmittel Papierform

Personendaten

a besonders schitzenswerte Keine

b schitzenswerte AHV-Nummer

¢ beschrankt schitzenswertg Heimatort

d offentliche

Name, Vorname, Adresse

Aufbewahrungsgrund

Weisung des AGR Uber die Gemanetieve und die Aktenaufbewahrung in der
Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

3 Jahre

Léschung / Vernichtung

Vernichtung

Kreis der betroffenen Personen

Erwerbslose

Anzahl betroffener Personen | 350

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité
Regionale Arbeits- Anmeldung Personendaten In Papierform Einzelfal
vermittlungsamter weise
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Beziuger/innen von Familienzulagen in der Landwirtshaft

Bezeichnung

Bezuger/innen von Familienzulagen inLdadwirtschaft und Familienzulagen

Grundlage

Familienzulagengesetz und Gesetz Ubeiti€anulagen in der Landwirtschaft und

Familienzulagengesetz FamzG

Bearbeitende Stelle

Sozialdienste (AHV-Zweigstelle)

Zweck

Kontrolle Bezugsberechtigung

Bearbeitungsmittel

Papierform (Unterlagen), Elekisoh (HP AKB)

Personendaten
a besonders schitzenswerte
b schitzenswerte

¢ beschrankt schitzenswert
d offentliche

Y

Keine
Geburtsdatum, AHV-Nummer, Dater\zsbildung von Kindern
Keine
Name, Vorname, Adresse

Aufbewahrungsgrund

Weisungen der Ausgleichskass&datons Bern

Aufbewahrungszeit

5 Jahre nach Ablauf der Bezugshégeing

Léschung / Vernichtung

Vernichtung; Elektronischat&h Sache des Kantons

Kreis der betroffenen Persone

n

Anspruchsberechtitewirte und Arbeitnehmende in der Landwirtschaft
Arbeithnehmende im Gewerbe, Selbstandigerwerbeniddt®twerbstatige

Anzahl betroffener Personen

500

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Hauptkasse AKB Weiterbearbeitung Alle Personendaten In Papierform Einzelfall-
weise
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Verzeichnis Klient/inne
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n / Krankenkasse

Bezeichnung

Verzeichnis Klient/innen / Krankenkasse

Grundlage

BSIG

Bearbeitende Stelle

Sozialdienste

Zweck

Arbeitsinstrument fiir Bezahlung Pramienreclyam Abrechung von Arztrechnun
gen, Abrechnung mit ASVS

Bearbeitungsmittel MS Excel

Personendaten

a besonders schitzenswerte Keine

b schitzenswerte AHV-Nummer, Krankenkasse, BegiragéBeitragszeit, Hohe der Pramie
¢ beschrankt schitzenswertg Keine

d offentliche Name, Vorname

Aufbewahrungsgrund Keine Aufbewahrung

Aufbewahrungszeit

Keine

Léschung / Vernichtung

Laufende Aktualisierung

Kreis der betroffenen Persone

Personen, fiir wedchekenkassen-Pramien bezahlt werden und fiir welch
Krankheitskosten mit Krankenkassen abgerechnetemerd

n

Anzahl betroffener Personen | 400

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité
Amt fur Sozialversi- | Abrechnung der KVG- | Alle oben aufgefiihrten Perso-| Tabelle jahrlich

cherung und Stif- Pramie

tungsaufsicht

beziiger/innen

n flr Sozialhilfe-| nendaten
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Renten- und IV-Taggeldbezlger

Bezeichnung

Renten- und IV-Taggeldbezuger inkl. BezBggdnzungsleistungen

Grundlage

AHV/IV-Gesetzgebung / EL-Gesetzgebung

Bearbeitende Stelle

Sozialdienste (AHV-Zweigstelle)

Zweck

Arbeitsinstrument

Bearbeitungsmittel

Papierform (Unterlagen), Elekisoh (HP AKB)

Personendaten

a besonders schitzenswerte Keine

b schitzenswerte AHV-Nummer, Rentenverfligungen

¢ beschrankt schitzenswertg Heimatort

d offentliche Name, Vorname, Adresse
Aufbewahrungsgrund Weisungen der Ausgleichskass&datons Bern

Aufbewahrungszeit

Bis zum Wegfall der Anspruchshtigang

Léschung / Vernichtung

Vernichtung; Elektronischat&h Sache des Kantons

Kreis der betroffenen Personen  Anspruchsberechtigte

Anzahl betroffener Personen | 1'500

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Hauptkasse AKB Weiterbearbeitung Alle Personendaten In Papierform Einzelfall-
weise
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Vormundschaftliche Wertschriftenkontrolle

Bezeichnung

Vormundschaftliche Wertschriftenkon&oll

Grundlage

Art. 399 ZGB

Bearbeitende Stelle

Sozialdienste

Zweck

Aufbewahrung und Bewirtschaftung der Mindetvégen

Bearbeitungsmittel

MS Excel und in Papierform

Personendaten
a besonders schiitzenswertg
b schitzenswerte
¢ beschrankt schiitzenswerte

d offentliche

Keine
Bezeichnung, Wert und Verfall diet T
Keine
Name, Vorname, Adresse

Aufbewahrungsgrund

Weisung des AGR Uber die Gemanetieve und die Aktenaufbewahrung in der

Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

30 Jahre

Léschung / Vernichtung

Vernichtung der Akten undtliung der elektronischen Daten

Kreis der betroffenen Personen

Personen mit Vermagd vormundschaftlichen Massnahmen

Anzahl betroffener Personen

126

Datenbekanntgaben
Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité
Mandatstrager/in Steuern, Rechnungs-| Kontoausziige des entsprechenKopien Einzelfall-
ablage den Mindels weise
Siegelungsbeamter/in  Vermdgensnachweis Bezeichnouehd\ert der Titel| Ausdruck Werti Im Todesfall
schriften-
kontrolle
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2.4.2.9 Klientendatenbank Access (Vorlaufer von KISS)

Bezeichnung Klientendatenbank

Grundlage Sozialhilfegesetzgebung

Bearbeitende Stelle Sozialdienste

Zweck Reporting Kanton, Verwaltungsbericht, allgemeeUbersicht tiber die Klienten

Bearbeitungsmittel Access

Personendaten

a besonders schiitzenswerte Sozialhilfe, Alimenten

b schitzenswerte Geburtsdatum

¢ beschrankt schitzenswerte Fallaufnahme, Fallende

d offentliche Name, Vorname, Adresse

Aufbewahrungsgrund Ubersichtskontrolle der Klienten

Aufbewahrungszeit unbeschrankt

Léschung / Vernichtung -

Kreis der betroffenen Personen  Alle bisherigenitba

Anzahl betroffener Personen 3210

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Steuerbehdrde Abklarung VerwandtenPersonalien Papierform Einzelfall-
unterstutzung weise




2.5 Polizeiabteilung
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25.1.1

Datensammlungen der Kategorie 1

Auslanderregister

Seite 46

Bezeichnung

Auslanderregister

Rechtsgrundlage

schen Rechte

Gesetzgebung uber Aufenthalt undeNassung, Gesetzgebung tber die politi-

Bearbeitende Stelle

Polizeiabteilung

Zweck

Ergibt sich aus den gesetzlichen Grundlagen

Bearbeitungsmittel

Software NEST und Dossiers inétgrm

Personendaten

a besonders schiitzenswerte

b schitzenswerte

¢ beschrankt schiitzenswerte

d offentliche

Kinder

Name, Vorname, Adresse

Konfession, fursorgerisder vormundschaftliche Massnahme, Konfession de

Geburtsdatum, Geburtsort, AHV-NamStatus, Schriften, Ausweis und NL seit
Frepo, ZAR-Nummer, Geburtsdatum der Kinder, Todesda
Geschlecht, Heimatatipnalitat, Zivilstand, Zivilstandsdatum, Zuzugsam,
Zuzugsort, Wegzugsdatum, Wegzugsadresse, Berufrisare, Sprache, Name un

Vorname Vater, Name und Vorname Mutter, GeschldehKinder

Aufbewahrungsgrund

Gemeinde vom 24. September 2007

Weisung des AGR uber die Gemamct&ve und die Aktenaufbewahrung in der

Aufbewahrungszeit

5 Jahre

Léschung / Vernichtung

Vernichtung

Kreis der betroffenen Personen

Auslander/innen

Anzahl betroffener Personen | 1'550
(Schétzung)
Datenbekanntgaben
Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité
Dienststelle Steuern Nachflhrung Steuerre-Name, Vorname, Geburtsda- | In Papierform Zweimal
gister tum, Wohnadresse, AHV- monatlich
Nummer, Zivilstand, Zuzugsort,
Status, Erwerbsart, Beruf
Ausgleichskasse Zu-, Um- und WegzigeName, Vorname, Geburtsda- | In Papierform Zweimal
zur Kontrolle der AHV- | tum, Wohnadresse, AHV- monatlich
Pflichtigen Nummer, Zivilstand, Zuzugsort,
Status, Erwerbsart, Beruf
Sozialdienste Zu-, Um- und WegzigeName, Vorname, Geburtsda- | In Papierform Zweimal
zur Kontrolle von un- tum, Wohnadresse, AHV- monatlich
terstitzten Personen Nummer, Zivilstand, Zuzugsort,
Status, Erwerbsart, Beruf
Préasidialabteilung Zuzugsliste der Kinder Name, Vorname, Geburtsda- | In Papierform Zweimal
zur Kontrolle der tum, Wohnadresse, AHV- monatlich

Schulpflichtigen

Nummer, Zivilstand, Zuzugsort

Status, Erwerbsart, Beruf
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Wegzugsgemeinde Kontrolle der Einwoht Wegzugsdatum, Wegzugsadresin Papierform zweimal
ner/innen se, Name, Vorname, AHV- monatlich
Nummer, Geburtsdatum, Zi-
vilstand, Heimatort, Konfessi-
on, bisherige Adresse
Private Dritte Wer ein glaubhaftes Name, Vorname, Wohnadresse,In Papierform auf Anfrage
Interesse nachweisen | Jahrgang, Geschlecht, Zi-
kann (schriftlich) vilstand, Nationalitat, Heimat-
ort, Beruf, Zuzugsort, Zuzugs-
datum, bei Wegzug neue Adres-
se
Politische Parteien, Name, Vorname, Adresse In Papierform auf Anfrage
Vereine, Bibliothek oder als Etiket-
ten
Kirchgemeinde Kirchenregister Name, Vorname, Adse&e- | In Papierform, | 2x monat-
burtsdatum, Zivilstand, Zuzug-| evt. elektronisch| lich
sort, Nation (Evangelisch- | Abrufver-
reformierte fahren

Kirchgemeinde
Uber GERES
elektronisch)
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2.5.1.2 Einwohnerregister/Stimmregister
Bezeichnung Einwohnerregister/Stimmregister
Rechtsgrundlage Gesetzgebung Uber Aufenthalt undeNassung, Gesetzgebung Uber die politi-
schen Rechte
Bearbeitende Stelle Polizeiabteilung
Zweck Ergibt sich aus den gesetzlichen Grundlagen
Bearbeitungsmittel Software NEST und Dossiers inétfgrm
Personendaten
a besonders schiitzenswertd Konfession, fursorgersger vormundschaftliche Massnahme, Kontrollgslti
ven/Referenden wéhrend Unterschriftensammlung, ksida der Kinder
b schitzenswerte Geburtsdatum, Geburtsort, AHV-Nem®tatus, Schriften, Ausweis und NL seit
Frepo, ZAR-Nummer, Geburtsdatum der Kinder, Todesda
¢ beschrankt schitzenswerte Geschlecht, Heimatatipnalitat, Zivilstand, Zivilstandsdatum, Zuzugsam,
Zuzugsort, Wegzugsdatum, Wegzugsadresse (Strdsa@i®), Beruf, Erwerbsart,
Sprache, Geschlecht der Kinder
d offentliche Name, Vorname, Name und Vorname Vdame und Vorname Mutter, Adresse
Aufbewahrungsgrund Weisung des AGR uber die Gemamctieve und die Aktenaufbewahrung in der
Gemeinde vom 24. September 2007
Aufbewahrungszeit Dauernd
Léschung / Vernichtung Keine
Kreis der betroffenen Personen  Heutige und friB@meohner/innen
Anzahl betroffener Personen | 11'400 plus rund 6‘000 Mutationen pro Jahr
(Schétzung)
Datenbekanntgaben
Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité
Zivilschutzorganisati- | Kontrolle der Schutz- Name, Vorname, Geburtsda- | Elektronisch Zweimal
on dienstpflichtigen tum, Wohnadresse, Jahrgang,| und in Papier- | monatlich
AHV-Nummer aller Einwoh- form
ner/innen
Dienststelle Steuern Nachflhrung Steuerre-Name, Vorname, Geburtsda- | In Papierform Zweimal
gister tum, Wohnadresse, AHV- monatlich
Nummer, Zivilstand, Zuzugsort,
Status, Erwerbsart, Beruf
Feuerwehr Zu-, Um- und Wegzuge Name, Vorname, Geburtsda- | In Papierform Zweimal
sowie Todesfalle zur tum, Wohnadresse, AHV- monatlich
Kontrolle der Dienst- Nummer, Zivilstand, Zuzugsort,
leistenden Status, Erwerbsart, Beruf
Ausgleichskasse Zu-, Um- und WegzigeName, Vorname, Geburtsda- | In Papierform Zweimal
zur Kontrolle der AHV- | tum, Wohnadresse, AHV- monatlich
Pflichtigen Nummer, Zivilstand, Zuzugsort,
Status, Erwerbsart, Beruf
Sozialdienste Um- und Wegziige zuf Name, Vorname, Geburtsda- | In Papierform Zweimal
Kontrolle von unter- tum, Wohnadresse, AHV- monatlich
stlitzten Personen Nummer, Zivilstand, Zuzugsort,
Status, Erwerbsart, Beruf
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Présidialabteilung Zuzugsliste der Kinder Name, Vorname, Geburtsda- | In Papierform Zweimal
zur Kontrolle der tum, Wohnadresse, AHV- monatlich
Schulpflichtigen Nummer, Zivilstand, Zuzugsort,
Status, Erwerbsart, Beruf
Prasidialabteilung Zu-, Um- und WegziigeName, Vorname, Geburtsda- | In Papierform zweimal
zur Kontrolle der tum, Wohnadresse, AHV- monatlich
Stimmausschiisse Nummer, Zivilstand, Zuzugsort,
Status, Erwerbsart, Beruf
Prasidialabteilung Empfanger/innen der | Name, Vorname, Wohnadresse  Als Etiketten auf Aefrg

Unterlagen des Grosse
Gemeinderates

Prasidialabteilung

Zuziger/innen und
Neubdrger/innen

Name, Vorname, Wohnadress

< Als Listen un
Etiketten

dzweijéhrlich

Prasidialabteilung Jungburger/innen Name, Vorndeahurtsda- In Papierform jahrlich
tum, Wohnadresse
Gemeinderat Altersehrungen Name, Vorname, Geburtsda In Papierform jahrlich
tum, Wohnadresse
Wegzugsgemeinde Kontrolle der Einwoht Wegzugsdatum, Wegzugsadresin Papierform zweimal
ner/innen se, Name, Vorname, AHV- monatlich
Nummer, Geburtsdatum, Zi-
vilstand, Heimatort, Konfessi-
on, bisherige Adresse
Private Dritte Wer ein glaubhaftes Name, Vorname, Wohnadresse,In Papierform auf Anfrage
Interesse nachweisen | Jahrgang, Geschlecht, Zi-
kann (schriftlich) vilstand, Nationalitat, Heimat-
ort, Beruf, Zuzugsort, Zuzugs-
datum, bei Wegzug neue Adres-
se
Politische Parteien, Name, Vorname, Adresse In Papierform auf Anfrage
Vereine, Bibliothek oder als Etiket-
und Burgerkorporati- ten
onen
Kirchgemeinde Kirchenregister Name, Vorname, Adre&e- | Papierform und | 2x monat-
burtsdatum, Zivilstand, Zuzug-| evt. elektronisch| lich

sort, Heimatort

(Abrufverfah-

ren)
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Mannschaftskontrolle und Personaldossiers der ZSO

Bezeichnung

Mannschaftskontrolle und Personaldasdar ZSO

Rechtsgrundlage

Bundesgesetz Uiber den BevélkerungsseiiZivilschutz

Bearbeitende Stelle

Polizeiabteilung

Zweck

Kontrolle der Schutzdienstpflichtigen

Bearbeitungsmittel

Dossiers und Software OM

Personendaten

a besonders schitzenswerte] Verwarnungen, Straf@mzeiegen Dienstversdumnissen

b schitzenswerte Geburtsdatum, AHV-Nummer, Grashidere Ausbildung, Funktion, Grad, Kurs
(Jahr, Funktion, Stufe, Dauer, Art des Dienstes)

¢ beschrankt schiitzenswerts Heimatort, Beruf

d offentliche Name, Vorname, Adresse

Aufbewahrungsgrund Weisung des AGR uber die Gemanetieve und die Aktenaufbewahrung in der
Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit 5 Jahre

Léschung / Vernichtung Vernichtung

Kreis der betroffenen Personen  Schutzdienstpftiehti

Anzahl betroffener Personen | 800

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck

Daten Ubermittlung Periodizité

Keine
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Register der ZAR-Karten
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Bezeichnung Register der ZAR-Karten

Rechtsgrundlage Verordnung Uber das Zentrale Miagrsitnformationssystem
Bearbeitende Stelle Polizeiabteilung

Zweck Ergibt sich aus den gesetzlichen Grundlagen
Bearbeitungsmittel Konventionell

Personendaten

a besonders schitzenswerte Angaben Uber Vorstrafen

b schitzenswerte

¢ beschrankt schitzenswerte  Geschlecht, Staatsigatit
d offentliche Name, Vorname, Wohnadresse

Geburtsdatum, Kategorie Auslandesss, ZAR-Nummer

Aufbewahrungsgrund Kontrolle

Aufbewahrungszeit

Solange der betreffende Auslataterund in der Gemeinde Wohnsitz hat

Léschung / Vernichtung Vernichtung

Kreis der betroffenen Personen  Auslander/innen

Anzahl betroffener Personen | 1'550

(Schétzung)
Datenbekanntgaben
Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité
Bundesamt fiir Migra- Ubermittlung der ZAR- | Name, Vorname, Geburtsda- | In Papierform laufend
tion (BFM) karte bei Wegzug, Tod,| tum, Geschlecht, Angaben zum

Einblrgerung Auslanderausweis, ZAR-Nr.
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Zustellungs- und Vorfuhrungsbegehren

Bezeichnung

Zustellungs- und Vorfuhrungsbegehren

Rechtsgrundlage

Art. 9 des Polizeigesetzes vomr3. 1997

Bearbeitende Stelle

Polizeiabteilung

Zweck

Amts- und Vollzugshilfe

Bearbeitungsmittel

Zustellungs- und Vorfuhrungsbegelund Zustellungsbuch in Papierform

Personendaten
a besonders schitzenswerte
b
¢ beschrankt schiitzenswerte

d offentliche

schitzenswerte

Angaben Uber lauferafeestahren (Delikte, Massnahmen), Zahlungsriicidga
Geburtsdatum, Name und Vornaméldesigers
Keine
Name, Vorname, Wohnadresse

Aufbewahrungsgrund

Weisung des AGR uber die Gemanetieve und die Aktenaufbewahrung in der
Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

5 Jahre nach Eintrag

Léschung / Vernichtung

Aktenvernichtung

Kreis der betroffenen Personen

Personen, die dimaAme von gerichtlichen Dokumenten verweigern

Anzahl betroffener Personen

(Schétzung)

600

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck

Daten Ubermittlung Periodizité

Keine
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Bezeichnung

Einbirgerungsdossiers

Grundlage

Verordnung tber das Einbirgerungsvenfahre

Bearbeitende Stelle

Polizeiabteilung

Zweck

Durchfiihrung von Einburgerungsverfahren

Bearbeitungsmittel

Dossiers in Papierform

Personendaten
a besonders schiitzenswerte

b schitzenswerte

¢ beschrankt schiitzenswertg

d offentliche

Strafregisterauszag, &euerabrechnung, Auszug aus Betreibungs- unlufs-
register, ev. Vaterschaftsanerkennung, Kopie Auémusweis, Kopie Reisepass,
Formular ,Nachweis der Personendaten fur die ofidéet Einbiirgerung’ des Zi-
vilstandsamtes

Geburtsdatum, Geburtsort, OrDatdm der Eheschliessung, der Scheidung od
Verwitwung, Geburtsdatum und Geburtsort von Vatkiriter, Ehepartner und Kin-
dern, frihere Einbirgerungsgesuche, GeburtssdBbeschein

Staatsangehdrigkeitf,Bévilstand, Wohnsitzbescheinigung, Mutterspmrachei-
tere Sprachkenntnisse, Name und Vorname des Vatanse und Vorname der Mu
ter, ev. Name und Vorname der Kinder, Staatsanggi®git von Vater, Mutter, Ehe-

partner und Kindern
Familiennamen, Vornamen, Adresse, iigeimeinde, Steuerpflichtiges Einkomme
Steuerpflichtiges Vermogen

Aufbewahrungsgrund

Verordnung uber das Einburgesveriahren; Weisung des AGR Uber die Gemein-
dearchive und die Aktenaufbewahrung in der Gemeuote 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

50 Jahre

Léschung / Vernichtung

Vernichtung der Dossiers

Kreis der betroffenen Personen

Gesuchstellend® Rens

Anzahl betroffener Personen | 300

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité
Préasidialabteilung/ Einblrgerungsentscheigd  Alle Personendaten Dossier inzeHall-
Gemeinderat weise




2.5.2

25.2.1

Seite 54

Datensammlungen der Kategorie 2

Fundgegenstéande
Bezeichnung Fundgegenstande
Rechtsgrundlage ZGB

Bearbeitende Stelle

Polizeiabteilung

Zweck

Aufbewahren und Vermitteln von Fundgegenstand

Bearbeitungsmittel

Software easyfind

Personendaten
a besonders schiitzenswerte
b schitzenswerte

Keine

Gegenstand, Fundort, AbgabedagrfalMatum, Aufbewahrungsort

¢ beschrankt schitzenswerte Keine

d offentliche Name, Vorname und Adresse des Finders
Aufbewahrungsgrund ZGB

Aufbewahrungszeit 1 Jahr

Léschung / Vernichtung

Vernichtung

Kreis der betroffenen Personen

Anzahl betroffener Personen

Rund 100 jahrlich

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Verlierer Erstattung Finderlohn Name und AdresseRiaders | Schriftlich Einzelfall-
weise
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Stimmregister fur Auslandschweizer

Bezeichnung

Stimmregister fir Auslandschweizer

Rechtsgrundlage

Gesetzgebung Uber die politischehnt®der Auslandschweizer

Bearbeitende Stelle

Polizeiabteilung

Zweck

Ergibt sich aus den gesetzlichen Grundlagen

Bearbeitungsmittel

Konventionell, Zustelladressétetmisch (MS Word und NEST)

Personendaten
a besonders schiitzenswerte
b schitzenswerte

¢ beschrankt schiitzenswerte
d offentliche

Keine
Geburtsdatum, Anmeldedatum fim3tegister, Zustelladresse fur Stimmmaterial,
Stimmrechtsgemeinde
Heimatort
Name, Vorname, Aufenthaltsort undrezde

Aufbewahrungsgrund

Kontrolle der Stimmberechtigung

Aufbewahrungszeit

5 Jahre

Léschung / Vernichtung

Loschung der elektronischaten und Vernichtung der Akten

Kreis der betroffenen Personen

AuslandschweizerSimmrecht austiben

Anzahl betroffener Personen 100

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Keine
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Bezeichnung

Verlustmeldungen

Rechtsgrundlage

ZGB

Bearbeitende Stelle

Polizeiabteilung

Zweck

Vermitteln von Verlustgegenstédnden

Bearbeitungsmittel

Software easyfind

Personendaten

a besonders schiitzenswerte

b schitzenswerte

¢ beschrankt schitzenswerte

d offentliche

Keine

Telefonnummer des EigentiimersrGand, Verlustdatum, Meldedatum

Keine

Name, Vorname und Adresse des Eigeets

Aufbewahrungsgrund

ZGB

Aufbewahrungszeit

1 Jahr

Léschung / Vernichtung

Vernichtung

Kreis der betroffenen Personen

Anzahl betroffener Personen 120

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Keine
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Bestattungskontrolle
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Bezeichnung

Bestattungskontrolle

Rechtsgrundlage

Bestattungs- und Friedhofreglement

Bearbeitende Stelle

Polizeiabteilung (Friedhofgarfireengraber)

Zweck

Ergibt sich aus den gesetzlichen Grundlagen

Bearbeitungsmittel

Konventionell, MS Access

Personendaten
a besonders schitzenswerte
b schitzenswerte
¢ beschrankt schitzenswerte
d offentliche

Keine
Angaben zur Kontaktperson
Jahrgang

Name und Vorname des Verstorbenen

Aufbewahrungsgrund

Weisung des AGR uber die Gemanetieve und die Aktenaufbewahrung in der
Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

50 Jahre nach letztem Eintrag

Léschung / Vernichtung

Vernichtung

Kreis der betroffenen Personen

Angehdrige/Bekannte

Anzahl betroffener Personen

200

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Kirche, Sigrist, Fried-| Begrabnis organisieren| Oben aufgefiihrte Personendat In Papierform Bei Todes-
ten und vom Zivilstandsamt fall

hofgartner, Bestatter, | Hinterlassenschaft fest-

Siegelungsbeamter, | stellen

Kontaktperson

Ubermittelte Daten
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Bezeichnung

Kurskontrolle ZSO

Rechtsgrundlage

Bundesgesetz Uiber den BevilkerungssetiZivilschutz

Bearbeitende Stelle

Polizeiabteilung

Zweck

Kontrolle der Kursbesuche der Schutzdierstdeiden

Bearbeitungsmittel

Software OM

Personendaten
a besonders schitzenswerte
b schitzenswerte
¢ beschrankt schitzenswerte
d offentliche

Keine
AHV-Nummer, Anzahl Tage, Ansattrdge
Jahrgang
Name, Vorname und Adresse der Schenzatleistenden

Aufbewahrungsgrund Ausbildungskontrolle

Aufbewahrungszeit 5 Jahre

Léschung / Vernichtung Léschung

Kreis der betroffenen Personen  Schutzdienstleistend

Anzahl betroffener Personen | 800

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité
EO Taggeldausrichtung Personendaten In Papierform ro KBrs
RKZ Kursausbildung Personendaten In Papierform Rz K
Kantonale Stellen Kurskontrolle Personendaten pid?form Pro Kurs
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2.5.2.6 Zuweisungsplanung ZSO

Bezeichnung Zuweisungsplanung ZSO

Rechtsgrundlage Bundesgesetz Uiber den Bevélkerungsseiduden Zivilschutz

Bearbeitende Stelle Polizeiabteilung

Zweck Zuweisung der Bevdélkerung zu Schutzrdumen

Bearbeitungsmittel Software OM

Personendaten

a besonders schitzenswerte Keine

b schitzenswerte Geburtsdatum, Wohnung, zugewieSehatzraum

c beschrankt schitzenswerte Keine

d offentliche Name, Vorname, Adresse

Aufbewahrungsgrund Weisung des AGR uber die Gemanetieve und die Aktenaufbewahrung in der
Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit Aktuelle standig

Léschung / Vernichtung

Kreis der betroffenen Personen Einwohner/innen

Anzahl betroffener Personen | 22'000 (aus den sieben Gemeinden der ZSO)

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Keine
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Bezeichnung

Gewerberegister

Rechtsgrundlage

Gewerbegesetz

Bearbeitende Stelle

Polizeiabteilung

Zweck

Ergibt sich aus den gesetzlichen Grundlagen

Bearbeitungsmittel

NEST, Betriebe

Personendaten

a besonders schiitzenswerte

schitzenswerte

b
¢ beschrankt schiitzenswerte
d

offentliche

Keine
Telefon, Fax und E-Mail des Betrieb
Keine
Name, Vorname und Adresse des Inlsalidame und Adresse der Firma, Art des
Gewerbes, Noga-Code, Zahl der Arbeithehmer/innendend_ehrlinge, Datum de
Geschéftser6ffnung oder -tibernahme

Aufbewahrungsgrund

Weisung des AGR uber die Gemanetieve und die Aktenaufbewahrung in der
Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

5 Jahre nach letztem Eintrag

Léschung / Vernichtung

Kreis der betroffenen Personen

400

Anzahl betroffener Personen

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizitd
Gesuchssteller Firmenname und Adresse Auf Etikette| Auf Anfrage
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2.5.2.8 Gesuche um Adressauskinfte

Bezeichnung Gesuche um Adressauskiinfte

Rechtsgrundlage Art. 12 des Datenschutzgesetzed 9oRebruar 1986, Art. 7 des Datenschutz-
und Informationsreglements vom 18. November 1996

Bearbeitende Stelle Polizeiabteilung

Zweck Auskunftserteilung unter Wahrung der Rechtebé¢roffenen Person(en)

Bearbeitungsmittel Gesuche in Papierform

Personendaten

a besonders schitzenswerte Keine

b schitzenswerte Geburtsdatum, AHV-Nummer

¢ beschrankt schitzenswerte Geschlecht, Heim&iwiistand, Beruf

d offentliche Name, Vorname und Adresse der geselbddisden Person/Institution; Name, Vort
name und friihere Wohnadresse der gesuchten Person

Aufbewahrungsgrund Geschéftskontrolle/Beweismittel

Aufbewahrungszeit 1 Jahr

Léschung / Vernichtung Vernichtung der Akten

Kreis der betroffenen Personen Gesuchsteller/immehgesuchte Personen

Anzahl betroffener Personen 500

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité
Gesuchssteller Name, Vorname, Adresse, Getn Papierform Auf Anfrage

burtsjahr, Geschlecht, Zi- oder telefonisch
vilstand, Nationalitat, Heimatort
und Beruf, Zu- und Wegzugs-

gemeinde
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2.5.2.9 Hangige Einblrgerungen

Bezeichnung Hangige Einbirgerungen

Grundlage Organisationshandbuch, Ziff. 3 des Fonktidiagramms fiir die Préasidialabteilung

Bearbeitende Stelle Polizeiabteilung

Zweck Arbeitsinstrument

Bearbeitungsmittel Liste in MS Word

Personendaten

a besonders schitzenswerte Keine

b schitzenswerte Datum des Gesuchseingangs, Dasi@ameinderatsbeschlusses, Bearbeitunggsta-
tus, bearbeitende Stelle, Datum der Gebiihrenbazghatum der Weiterleitung an
den Kanton

¢ beschrankt schiitzenswertg Keine

d offentliche Name und Vornamen der Gesuchsteller

Aufbewahrungsgrund Geschéftskontrolle

Aufbewahrungszeit Bis zur Erteilung/Ablehnung/Rickeeg Einbirgerungsgesuches
Léschung / Vernichtung Léschung der Daten

Kreis der betroffenen Personen  Gesuchstellend@ians

Anzahl betroffener Personen | 50
(Schétzung)

Datenbekanntgaben
Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Keine
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Datensammlungen der Kategorie 4

Grabmalkontrolle

Bezeichnung

Grabmalkontrolle

Rechtsgrundlage

Bestattungs- und Friedhofreglement

Bearbeitende Stelle

Polizeiabteilung

Zweck

Ergibt sich aus den gesetzlichen Grundlagen

Bearbeitungsmittel

Konventionell

Personendaten

a besonders schitzenswerte
b schitzenswerte

¢ beschrankt schitzenswerte
d offentliche

Keine
Keine
Keine
Name, Vorname, Adresse, Abteilungalidnalbeschreibung

Aufbewahrungsgrund

Aufbewahrungszeit

mindestens wahrend der Ruhezeit

Léschung / Vernichtung

Vernichtung

Kreis der betroffenen Personen

Verstorbene, AnggdoGrabbildhauer

Anzahl betroffener Personen 100

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Keine
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Wasseruntersuchungskontrolle

Bezeichnung

Wasseruntersuchungskontrolle

Rechtsgrundlage

Gewasserschutzverordnung

Bearbeitende Stelle

Polizeiabteilung

Zweck

Ergibt sich aus den gesetzlichen Grundlagen

Bearbeitungsmittel Konventionell
Personendaten

a besonders schitzenswerte Keine

b schitzenswerte Keine

¢ beschrankt schitzenswerte Keine

d offentliche

Name, Vorname und Adresse der Quietisitzer

Aufbewahrungsgrund

Weisung des AGR lber die Gemaictére und die Aktenaufbewahrung in der

Gemeinde vom 24. September 2007

Aufbewahrungszeit

5 Jahre nach letztem Eintrag

Léschung / Vernichtung

Kreis der betroffenen Personen

Anzahl betroffener Personen

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

FLM Ingenieurge- Information Kontrollergebnisse In Papierform Bei Kiah

meinschaft, Baren- len

platz 3, 3076 Worb

Bauabteilung Boll, Information Kontrollergebnisse In Papierform Bei Kiah

3067 Boll len

Gemeindeverwaltung| Information Kontrollergebnisse In Papierform Bei Kiah
len

Rubigen, 3113 Rubi-
gen
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Parkplatzbewirtschaftung ,Blaue Zone*

Bezeichnung

Parkplatzbewirtschaftung ,Blaue Zone*

Rechtsgrundlage

Reglement Uber die Beniitzung dertligfeen Parkplatze vom 29. April 2002

Bearbeitende Stelle

Polizeiabteilung

Zweck

Bewirtschaftung ruhender Verkehr

Bearbeitungsmittel

Excel-Liste und je ein OrdnerRiiifenacht und Worb mit den Antréagen

Personendaten

a besonders schitzenswerte
b schitzenswerte

¢ beschrankt schitzenswerte
d offentliche

Keine
Keine
Keine
Name, Vorname, Adresse und Autonummer

Aufbewahrungsgrund

Aufbewahrungszeit

wahrend der Benutzungsdauer

Léschung / Vernichtung

Vernichtung

Kreis der betroffenen Personen

Parkkarteninhaber

Anzahl betroffener Personen | 200

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Keine
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2.6 Abteilungsubergreifende Programme

2.6.1

26.1.1

Datensammlungen der Kategorie 1

Abacus

Bezeichnung

Human Resources (Personalkontrolle), Bendatenbank, Lohnbuchhaltung, TB
(Behdrdenadministration inkl. Feuerwehr)

Grundlage

Organisationshandbuch, Ziff. 9 des Satidgramms fiir den Personaldienst

Bearbeitende Stelle

Préasidialabteilung / Finanzhbitgi

Zweck

Erflllung der Aufgaben der Personaladminiitreinkl. Lohnbuchhaltung Bewer-
berdatenbank, Behdrdenadministration inkl. Feuerwehr

Bearbeitungsmittel

Abacus HR / Abacus LohnbuchhaliufigA

Personendaten
a besonders schiitzenswerte
b schitzenswerte

¢ beschrankt schiitzenswertg
d offentliche

Lohndaten
Geburtsdatum, AHV-Nummer, Ansigbbehdrde, Rechtsform des Dienstverhél
nisses, Eintrittstermin, Dauer Dienstverhaltnis,dégtigungsgrad, Falligkeit
Dienstaltersgeschenk, Altersgrenze, Empfanger Ralkgofo, Mitglied Gemeinde-
personalverband
Heimatort, Zivilstand
Anrede, Familiennamen, Vornamen, Waahresse, Funktion, Dienststelle

Aufbewahrungsgrund

Personalkontrolle und ~ Weisueg)AGR Uber die Gemeindearchive und die

Lohnbuchhaltung: Aktenaufbewahrung in der Gemeirata 24. September
2007

Bewerberdaten: Ruckgriff auf Personen, falls eimgestellten Person
wahrend des Probedienstverhéltnisses gekindigtemer
muss

TBA: Art. 7 Gemeindeverordnung

Aufbewahrungszeit

5 Jahre ab Ende des Dienstvarbsdis in der Personalkontrolle HR
6 Monate bei der Bewerberdatenbank
TBA standig

Léschung / Vernichtung

Léschung der Datensétze

Kreis der betroffenen Personen

Alle in einem Diemistaltnis zur Gemeinde stehenden Personen inkbrideh-
mitglieder und Mitglieder der Feuerwehr sowie Bevegfinnen

Anzahl betroffener Personen | 800

(Schétzung)

Datenbekanntgaben

Datenempféanger Zweck Daten Ubermittlung Periodizité

Finanzabteilung und | Nachfuhrung Lohn- Alle oben aufgefiihrten Perso- | Er6ffnungs- Bei Anstel-

anstellende Abteilung| buchhaltung und Persot nendaten sowie Gehaltseinrei-| schreiben fir lungen
nalfiihrung hung Anstellungen

Finanzabteilung und | Aktualisierung der Da- | Alle oben aufgefiihrten Perso-| Formular Bei Muta-

anstellende Abteilung| ten nendaten tionen
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2.7 Dokument-Protokoll

2.8 Anderungen gegeniiber der Vorgangerversion
— Aufhebung der Fallkontrolle Einspracheverhandlunged Beratungen
— Aufnahme Verzeichnis der Grabfonds
— Aufnahme Liste der Familiengarten
2.9 Genehmigungsvermerk
Der Datenschutzbeauftragte hat das vorliegende ektiam 1. April 2011 genehmigt.



